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1.用户登录及密码修改
1、 在浏览器地址窗口输入网站地址http://cmashenpi.medcon.org.cn/进入中华医学会学术会议信息管理平台；
[image: ]
2、 输入学术会务部分配的账号和密码进行登录，登录成功后，进入申报业务管理中心
[image: ]

2.会议计划填报 
1、 系统登录后，您可以看到左侧的菜单，点击其中的【申报项目】按钮；
 (
点击
开始进行申报
)[image: ]
2、 选择会议召开年度、申报单位以及会议类型，依次填好会议名称、会议内容简介、开会时间及地点、与会人数、会议联系人及申报人联系方式等相关表项（带‘*’项为必填项）；
 (
带红星的
为必填项
)[image: ]
3、 填好申报表后，点击”保存”按钮即可提交会议计划申报表。
4、 提交之后直接跳转到打印页面，如下：
[image: ]
点击【打印设置】，将方向设置成横向，点击“确定”；如果要打印请点击【打印本页】；如果要修改信息，点击【返回】。
3会议计划申报表修改和打印
如需对提交的计划申报表进行修改，点击【项目审批一览表】按钮找到所提交的申报表进行相关操作。
 (
点击
开始进行申报
表查询
、修改、删除、打印等操作
) [image: ]
[image: ]进入学术会议计划查询页面，找到需要修改的计划申报表，点击表项后面的“编辑”按钮即可对申报表进行重新编辑。
[image: ]
     点击“删除”按钮可以删除提交的的会议申报表，撤销会议申请。
     如需会议申报表的纸质文档，可以点击“打印”按钮进入打印页面。[image: ]
点击“打印设置”按钮选取打印纸张规格后（方向统一设置为横向），单击“打印本页”即可获取该申报表的打印文档。
[image: ]
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