附件9：
技能考试（OSCE考试）考务流程


	时间
	任务

	第一单元

	8:00
	存包室：考务、志愿者到位，考生报到，为考生存包（含任何电子、通讯设备及考试无关物品），志愿者将考生带至候考室401室。

	
	保密员、相关负责人从保密室领取第一单元考试材料押运至临时保密室（考场办公室）。

	
	考官、SP、考务、引导、志愿者到位，点到，存放物品。

	8:05
	向考官发放考试资料，由2名考官共同领取，验封并签字确认后离开考场办公室，严禁代领。

	8:10
	考官、SP、志愿者到达考室；引导员到达候考室；其他考务各就各位。考官到达考室后，检查本站所需模具、耗材是否到位，试用；确认SP、体检模特是否到位；开启考试材料，熟悉评分标准和评分表；确认所需文具（签字笔、2B铅笔、橡皮）；试用计时器；明确考官编号

	
	存包室：考生报到截止，迟到考生不能进入考场

	
	候考室：完成考生签到（72人），宣讲考试纪律、注意事项、考试流程 

	8:20
	引导员带领第1轮考生进入缓冲室（区），准备入场

	8:25
	引导员带领第1轮考生至相应考室门外等候

	8:30
	第1轮考试开始。考官：按考生评分表上的题号抽取相应题卡；将题卡交给考生，告知考试开始，考生有1分钟备考时间，并按下计时器；开考后1分钟提示考生请作答，根据评分标准，对考生考试情况进行评分；评分结束后在评分表上签字确认。要求考生交回题卡。考生退至考站门口。引导员：根据各站考试情况，待全部6站考生完成本站考试退至门口后，引导考生同时进入下一站考室开始考试。每站结束后记录考站轮转表。

	9:30
	引导员带领第2轮考生进入缓冲室（区），准备入场。

	9:35
	第1轮考生考试结束离开考室后，引导员带领第2轮考生进入考室门外等候。考官：确认每一项都作了评价（没有缺项、无效项）。再次确认已在考官签字栏上签字。保持评分表的整洁，装入《考官评分表》袋中。

	09:40
	第2轮考试开始

	10:40
	引导员带领第3轮考生进入缓冲室，准备入场

	10:45
	第2轮考生考试结束离开考室后，引导员带领第3轮考生进入考室门外等候。

	10:50
	第3轮考试开始

	11:50
	引导员带领第4轮考生进入缓冲室，准备入场

	11:55
	第3轮考生考试结束离开考室后，引导员带领第4轮考生进入考室门外等候。

	12:00
	第4轮考试开始

	13:00
	第4轮考试结束。第一单元考试结束。考官: 清点考官评分表的数量，填写《考试记录单》。清点题卡、评分标准的数量，装回原袋。

	13:10
	所有考试材料交考务人员，密封、签字。

	13:10—13:30
	工作餐

	第二单元

	13:30
	存包室：考务、志愿者到位，第二单元考生报到，为考生存包（含任何电子、通讯设备及考试无关物品）；志愿者将考生带至候考室。

	13:35
	保密员、相关负责人将第一单元考试材料押运至保密室存放，从保密室领取第二单元考试材料押运至临时保密室（考场办公室）。

	13:40
	向考官发放第二单元考试资料

	
	存包室：考生报到截止，迟到考生不能进入考场

	
	候考室：完成考生签到（72人），宣讲考试纪律、注意事项、考试流程。

	13:50
	引导员带领第5轮考生进入缓冲室（区），准备入场。

	13:55
	引导员带领第5轮考生至相应考室门外等候。

	14:00
	第5轮考试开始。

	15:00
	引导员带领第6轮考生进入缓冲室（区），准备入场。

	15:05
	第5轮考生考试结束离开考室后，引导员带领第6轮考生进入考室门外等候。

	15:10
	第6轮考试开始。

	16:10
	引导员带领第7轮考生进入缓冲室（区），准备入场

	16:15
	第6轮考生考试结束离开考室后，引导员带领第7轮考生进入考室门外等候。

	16:20
	第7轮考试开始。

	17:20
	引导员带领第8轮考生进入缓冲室（区），准备入场

	17:25
	第7轮考生考试结束离开考室后，引导员带领第8轮考生进入考室门外等候。

	17:30
	第8轮考试开始。

	18:30
	第8轮考试结束。第二单元考试结束。考官: 清点考官评分表的数量，填写《考试记录单》。清点题卡、评分标准的数量，装回原袋。

	18:40
	所有考试材料交考务人员，密封、签字。

	18:40
	工作餐
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