卫生专业技术职务资格申报
相关程序及材料要求
（2015年8月）

根据国家和我省关于专业技术职务资格评审的有关文件，结合卫生行业实际，现将卫生专业技术职务资格申报相关程序及材料要求作如下说明：
一、申报程序
2015年度卫生高级专业技术职务任职资格评审材料的报送工作，继续实行个人申报、单位民主评议推荐及审查、主管部门审核推荐的办法，具体申报程序如下：
（一）电子信息申报路径的建立。今年卫生系列高级职称申报的电子信息继续采用申报人个人网上填报、各级管理部门逐级审核的方式上报。各级管理部门需要根据上一级分配的单位编码提前建好本部门直属单位及下属部门的申报路径。
（二）有申报要求的专业技术人员根据单位提供的单位编号及申报许可密码，注册并登录省卫计委卫生系列高级职称申报系统（网址http://www.sdwsjs.gov.cn/），填报本人的相关电子信息；打印申报信息核对表后连同本人的其他相关证件及业绩材料一并上报到单位。
（三）单位成立7人以上的专家委员会（或学术委员会），对申报人的职业道德、工作态度、学术技术水平、工作能力和业绩贡献等进行综合评价，提出推荐名单。单位根据专家委员会提出的推荐名单，最终研究确定推荐人选，张榜公布推荐结果及被推荐人的相关材料，经公示5个工作日无异议后推荐上报。专家委员会组成成员应具备较高的政治素质，为人正派、办事公道，其中在一线专职从事专技工作的应占到80%以上。
（四）单位组织填写各种申报材料。申报材料填写必须严谨仔细、言之有据。个别未进行的项目（如任期届满考核）必须填写“无”或“未进行”，以免在后续的异议期阶段给自己造成不必要的麻烦。在《专业技术职称评审表》中“任现职后主要专业技术工作业绩登记（或个人总结）”栏的最后，需按照省人社厅有关规定填写如下承诺语：“本人承诺：所提供的个人信息和证明材料真实准确，对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。”并签字确认。 
（五）单位对申报人的申报材料进行认真核实，重点审查其申报材料是否真实、齐全，内容格式等是否符合规定要求，学历填写是否符合中组部“三龄一历”相关规定等；纸质材料审核通过后，依据纸质材料对电子信息进行审核，核对无误后提交电子信息，随后将整理完毕的纸质材料报到上一级。
（六）申报路径中间的各级管理部门，要对下属单位上报的材料进行再次审核，审核无误后才能继续向上逐级提交。
（七）电子信息提交到省卫生计生委后，对申报材料进行统一编号，然后由申报人所在单位打印《申报评审卫生专业技术职务任职资格信息确认表》（三方签字表），经申报人及各级呈报部门对确认单逐级审核并签字、盖章，最终报送至省卫生计生委留存备查。个人签字环节必须由申报人亲自完成，其他人不得代签。
二、报送材料及要求
（一）申报人档案袋中须提供的材料
1.《专业技术职称评审表》原件1份、《专业技术职称评审简表》原件一式3份；
2. 申报改系列平转专业技术职务任职资格的，可只填报《改系列申报专业技术职称评审表》一式4份、不再提交《专业技术职称评审表》和《专业技术职称评审简表》；
3．因涉及到存档问题，《专业技术职称评审表》、《专业技术职称评审简表》和《改系列申报专业技术职称评审表》必须使用省人社厅统一规范印刷的规范印刷表格，不得自行复印或打印；
4.反映本人任现职以来专业、学术水平材料：
（1）反映本人任现职以来专业技术水平、能力、业绩的业务工作总结1份（经单位审核后，由单位负责人签字并加盖单位公章）；
（2）任现职期内代表性论文或著作（原件及复印件各1份，其中论文需复印封面页和论文全文，著作需复印封面页、编委会页、目录页和封底页，每篇分别装订），累计不超过3件。中文杂志须具有CN—R刊号，提交时须同时提供在中国知网、维普数据库或万方数据库等主要网络数据平台的论文在线查询结果打印页面，内容应包含论文题目、作者名称、作者所在单位、发表期刊名称、发表时间等信息。打印页面由所在单位人事部门审核人签名并加盖单位印章；经SCI收录的文章需提交市级以上医学科技情报所的检索证明，非中文版的还需同时提交论文的中文译本；
（3）代表性科研成果、奖项或专利累计不超过3件。通过鉴定的须提交项目鉴定表，且项目鉴定表课题承担人一页（张）应有鉴定部门的公章，无鉴定部门公章的须经公示并由单位人事、科研部门负责人签字后加盖单位公章。科研成果获奖的应同时提交项目鉴定表、获奖证书及获奖公报（或光荣册）原件；
（4）任现职以来获得的县级以上政府（部门）授予的行政奖励、荣誉称号及专业学术团体兼职等证书、证明原件，累计不超过3件。
5.学历、学位证书的原件及复印件各1份。学历（学位）证书丢失的，可提交本人档案中“毕业生登记表”复印件，复印件须由人事部门按“三龄一历”规定审核后，签署审核人姓名，在首页加盖公章、对登记表全部页面加盖骑缝章。上报材料时须同时携带呈报人的人事档案备查；
6.现专业技术职务任职资格证书原件及复印件各1份，专业技术职称评审表复印件1份，单位聘任文件或聘书原件；
7.外语成绩的使用按照省人社厅《关于2015年度全国职称外语等级考试成绩使用标准有关问题的通知》（鲁人社字〔2015〕264号）要求执行。申报人需提供有效期内的职称外语考试合格证书或成绩单原件，符合不参加职称外语考试条件或放宽外语成绩要求的专业技术人员，须提交《专业技术人员申报专业技术职务资格免于职称外语考试审核表》（三年内审批的）或《专业技术人员申报专业技术职务资格放宽外语成绩要求审核表》及相关证明材料原件；
8.全国专业技术人员计算机应用能力考试合格证（成绩单）或有效免考证明原件； 
9.《“六公开”监督卡》1份，《申报高级卫生专业技术职务任职资格单位专家委员会推荐表》1份;
10. 参加继续医学教育任期考核取得合格证书及参加住院医师规范化培训并取得合格证的，可提交所取得的合格证书原件；
11. 从事专业有行业资格准入要求的，须提交相关资格证书原件及复印件；
12．申报临床专业技术职务任职资格且在病房工作有临床大病历的，应提交由单位随机抽取的申报人任期内原始病历2份（不得拆装，并由所在单位审核盖章）；无病房工作的，由所在单位出具无病房工作证明，证明需本人签字，按材料呈报路径加盖公章。
13.《城市医生到农村或城市社区医疗卫生机构服务情况鉴定表》或《城市医生免于到农村或城市社区医疗卫生机构服务情况审核表》；
14.有关援外、援川、援疆、援藏、援青、“千万活动”等证明材料原件；
15.加盖单位公章的现任专业技术职务聘期内的年度考核表复印件；
16.管理人员兼职专业技术岗位申报专业技术职称的、须提交《事业单位专业技术岗位兼职审批表》；
17.申报破格晋升的人员，所在单位应出具相应的破格晋升推荐报告1份，推荐报告中须写明推荐理由（申报人符合我省破格申报条件的第几条、第几款），由呈报部门核准并签署意见，加盖公章；
18.申报人的档案材料，须装入统一印制的评审材料袋内，评审材料袋封面上注明申报人姓名、工作单位、拟晋升职务、二级专业、材料分类（正常、破年、破学、双破、平转）及档案袋内含材料的名称及数量。实际材料件数与材料目录必须相符。
（二）申报人所在单位、主管部门、呈报部门应提交的材料及要求
1．送审报告一式2份。送审报告主要应说明本年度材料申报的组织情况、报送材料的基本情况（如正副高级、破格及正常申报人数，所属部门本年度呈报的属于人事代理人员的人数等）；
2.我省辖区内的中央驻鲁企业需要委托代评的，需要提交省人社厅核准的委托函；
3.呈报人员花名册2份。使用职称申报评审信息系统打印并加盖单位公章；
4.经过申报人签字确认并逐级审核盖章的《山东省卫生高级职称申报人员电子信息确认表》一式2份；
5.申报人员有效学历（学位）证书复印件装订本1份；
6.呈报部门所属申报单位相关信息确认表1份。呈报部门使用“职称申报信息系统”打印并加盖单位公章；
7.申报人员涉及到的基层医疗机构法人登记证书和《医疗机构执业许可证》（副本）复印件装订本各1份。
（三）有关表格填写要求
1.申报表格中的项目不能漏填，无需填写或没有的填“无”，不能置空。单位在填写单位意见时须签署明确的推荐意见，不能简化为只加盖公章。有要求承办人签字的栏目应由承办人签字；
2.申报材料中填写的“工作单位”、“呈报单位”名称须与单位公章相同。单位推荐意见须填写：“本单位已对提供的申报材料逐一审核，真实准确，同意推荐。”负责人签名，单位盖章；
3.“学历”应填报国家承认的学历。有效学历专业须与申报专业相同或相近，且后学历须满三年。获得国民教育学历的，分别填写为“博士研究生、硕士研究生、大学、大专、中专、高中及以下”，1970-1977年恢复高考制度以前入学的高等院校毕业生学历填写“大学普通班”；1993-1997年入学并取得“山东省干部教育验印专用章”验印的学业证书，填写“省业余大学、大专”。大专（中专）专业证书不属于国家承认的学历。
4.“聘任时间及年限”中“聘任时间”填写第一次受聘现专业技术职务的时间，“年限”则填写聘任累计年限。
5. “论文、著作”栏的填写：
（1）要有选择性地提供任现职以来最能反映本人业务能力和学术水平的代表作。要按代表水平由高到低依次递减的顺序填写，并在期刊封面上依此顺序编号排列； 
（2）同时具有全国统一刊号(CN)和国际标准连续出版物编号（ISSN)的医学专业期刊，只填写CN号；
（3）“时间”填写期刊或著作的出版时间：×年×月； 
（4）“题目”的填写，先注明“论文”、“著作”，然后写文章名称。如“论文：《×药物治疗×病的临床效果分析》”；
（5）“期刊或出版社”填写期刊或出版社的法定全称。
6.“科研成果、专利”栏的填写：
（1）要填写受聘现职以来的成果和奖项； 
（2）同一成果的不同奖项只填写最高奖项； 
（3）“时间”填写证书落款时间，×年×月； 
（4）“位次”填写：成果、受奖等系个人独立完成的填写“独立”；与他人合作完成的，采用申报人位次/合作人数的填法，如：申报人为第1位完成人，系3人合作完成的，填写：1/3，依此类推。主要完成人指前5位人员。 
7.“倾斜项目”，系指依据上级有关政策在职称评审工作中可以适当倾斜照顾的项目，如“援外”、“援川”、“援藏”、“援疆”、“援青”、 “千万活动”等，要根据自己的实际情况填写。 
8.因涉及到存档，材料填写须字迹清晰，不得有涂改，尽量采用打印。 

